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УКРАЇНА

І Ч Н Я Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
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Про затвердження Порядку 
використання та місця зберігання 
печаток і штампів в Ічнянській міській раді

З метою належного забезпечення обліку, використання та місця зберігання печаток і штампів в Ічнянській міській раді, відповідно до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах, керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
[bookmark: bookmark3]ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Затвердити Порядок використання та місце зберігання печаток і штампів в Ічнянській міській раді, що додається.
1. Покласти на головного бухгалтера відділу бухгалтерського обліку та фінансової звітності Радченко Світлану Миколаївну відповідальність за збереження і використання гербової печатки з текстом відбитку «*УКРАЇНА* ІЧНЯНСЬКА МІСЬКА РАДА ІЧНЯНСЬКОГО РАЙОНУ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ».
1. Покласти на керуючого справами виконавчого комітету Загуру Людмилу Олександрівну відповідальність за збереження і використання гербової печатки з текстом відбитку «*УКРАЇНА* ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ІЧНЯНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ* ІЧНЯНСЬКОГО РАЙОНУ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ».
1. Встановити, що відповідальними за зберігання та використання інших печаток і штампів є керівники структурних підрозділів, в яких використовуються печатки та штампи для виконання повноважень.
1. Організаційному відділу міської ради забезпечити облік усіх печаток та штампів, що застосовуються структурними підрозділами міської ради, в

журналі «Обліку та видачі гербових печаток та штампів Ічнянської міської ради».
1. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Загуру Людмилу Олександрівну.


	       
  Міський голова                                                                       Олена БУТУРЛИМ
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